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I.  INTRODUCCION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 de la Comision Estatal de
Derechos Humanos de Durango es la norma interna para realizar los pasos a seguir
en materia de gestion documental y archivistica en conjunto con las unidades
administrativas y el Grupo Interdisciplinario de Archivo. Es una de las herramientas
de planeacion orientada a mejorar las capacidades técnicas para el proceso de la
administracion de archivos.

Con la finalidad de dar inicio a los esfuerzos para fomentar y sensibilizar la
modernizacién de la gestion documental y la administracion de archivos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, el area Coordinadora de
Archivos, elaboro el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024)
que, ademas de cumplir con lo estipulado en el Capitulo V “De la Planeacién en
Materia Archivistica”, y articulo 28 de la Ley General de Archivos, cumple con los
articulos: 24, 25, 26, 27 y 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Durango.

Asi como perfeccionar continuamente el tratamiento integral de la documentacion a
lo largo de su ciclo vital, de manera que los archivos en posesion de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango se encuentren correctamente
sistematizados, organicos, disponibles, seriados, e identificados mediante la
correcta aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivistica, sin dejar
de tener la sensibilizacién acerca de que la mayoria de la documentacion contiene
datos personales, por lo que su tratamiento debera de ser de conformidad con la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.

Con la implementacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se
estableceran las bases técnicas, materiales y humanos para operar y organizar
adecuadamente la gestion documental de los archivos de correspondencia, de
tramite, concentracion e historicos de la Comision Estatal de Derechos Humanos de
Durango.

.  MARCO DE REFERENCIA

A partir de la creacion de la Comision Estatal de Derechos Humanos en el afio 1993,
se ha recibido y producido un cumulo considerable de documentos, por ello es
necesario dar continuidad a los mecanismos de organizacion, operacion y
clasificacion.
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Con la finalidad de salvaguardar los documentos que dan certeza a los trabajos
realizados, el Area Coordinadora de Archivos, es la instancia que coadyuva en la
emision de normas, lineamientos, criterios y politicas para la organizacion,
administracion, conservacion y disposicion de los archivos, asi como la responsable
de capacitar tanto a los responsables de los archivos de tramite y concentracion,
como a los involucrados en la organizacién de los documentos de archivos que
detentan, reciben, elaboran y posean las unidades administrativas en cumplimiento
de las facultades, funciones o competencias.

De acuerdo con sus atribuciones, la Coordinacion de Archivos convocara a las
reuniones ordinarias y extraordinarias oportunas, con los representantes del grupo
interdisciplinario de archivos para dar a conocer el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, aprobar los formatos de gestion documental y archivos que se utilizaran
en las areas administrativas para la integracion de los expedientes, asi como para
los traslados primarios documentales al archivo de concentracion y para las bajas
documentales solicitadas por los responsables del archivo de tramite.

.  JUSTIFICACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico propone continuar con el
fortalecimiento y sensibilizacién del funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos mediante las siguientes lineas y actividades que se deberan de llevar a
cabo a escala institucional durante el ejercicio 2024.

1. Solicitar a los titulares de las unidades administrativas, designen a su
responsable de archivo de tramite, con la finalidad de establecer canales de
comunicacién entre la unidad y el area Coordinadora, convirtiéndose en un
mecanismo para la integracion de la informacién, asi como de la
documentacion; garantizando el derecho de acceso a la informacion,
proteccion de datos personales, rendicion de cuentas y la transparencia. De
igual manera, se propone llevar a cabo un tratamiento integral y organico de
la documentacion que las unidades producen, reciben y detentan en el
ejercicio de sus facultades, funciones o competencias, independientemente
del formato o soporte en que se encuentren.
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2. Elaborar la normatividad interna, fortaleciéndola con la emision de
lineamientos y procedimientos especificos para la administracion de archivos
y la gestién documental, por lo que, el area Coordinadora de Archivos, emitira
los proyectos necesarios para su aplicacion.

3. Elaborar y mantener actualizados los instrumentos de control y consulta
archivisticos, la guia de archivo documental y el indice de expedientes
clasificados como reservados, conforme a las disposiciones en materia
archivistica, asi como regular el control y conservacion de los documentos.

4. Implementar mecanismos Yy herramientas para asegurar la correcta
aplicacién y homologacion de los procesos archivisticos, desde el control de
los documentos de entrada y salida en las unidades administrativas, asi como
la correcta integracion y administracion de expedientes en los archivos de
tramite, haciendo especial tratamiento en los generados por la atencién a los
usuarios y que conlleven violaciones a los derechos humanos.

5. Consolidar bajo un esquema de desconcentracion operativa y centralizacion
normativa, los procesos internos en la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos.

6. Establecer medidas de seguridad de la informacién que detentan los archivos
de tramite y concentracion, con la finalidad de evitar su destruccién,
supresion, sustraccion, alteraciéon, mutilacién o robo.

IV. OBJETIVOS

Fomentar la modernizacion de la administracién de archivos, gestion documental,
transparencia, rendicion de cuentas, acceso a la informacién y proteccion de datos
personales, con la finalidad de contribuir a las metas y objetivos de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango, incrementando y fortaleciendo el
patrimonio documental de esta Comision, asi como el patrimonio a nivel Nacional.

Homologar y agilizar los procesos de la administracion de documentos, gestion
documental, la generacién de bases de datos y la disponibilidad de informacion,
mediante el aprovechamiento de las nuevas tecnologias, favoreciendo la eficiencia
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y eficacia al cumplimiento de las funciones comunes y sustantivas de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango.

Articular permanentemente los procesos de regulacion, creacion, aplicacion y
tratamiento integral de los documentos que obran en los archivos de tramite de las
unidades administrativas y de concentracion de la Comision Estatal de Derechos
Humanos de Durango.

Regular la organizacion y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de
la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, a fin de que se actualicen
y publicar en medios electrénicos la informacion relativa a los indicadores de gestion
y al ejercicio de los recursos publicos, asi como aquella que, por su contenido sea
de interés publico.

V. ALCANCE

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es de observancia y aplicacion general
por todas las unidades administrativas, integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, con el objetivo de mejorar las aptitudes, capacidades y conocimientos de
los servidores publicos, con base en las atribuciones, funciones y actividades que
las Leyes les otorgan.

El contenido del programa contiene los elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los archivos incluyendo el enfoque de
administracion de riesgos, protecciéon de los derechos humanos, asi como la
apertura proactiva de la informacion.

De igual manera, se elaborara un informe al final del ejercicio 2024, detallando el
cumplimiento de los proyectos, el cual se publicara en la pagina Web de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango, a mas tardar el Gltimo dia del mes de
enero de 2025.
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VI.

En est

MARCO NORMATIVO

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico se establecen los proyectos

fundamentados en el siguiente marco normativo nacional y estatal:

a)
b)

m)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia, y Acceso a la Informacion Publica.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

Ley de Archivos para el Estado de Durango.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Durango.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Durango.

Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango.

Reglamento Interior de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de
Durango.

Reglamento Interior de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de
la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango.

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Comisién
Estatal de Derechos Humanos de Durango.

n) Y la demas normativa vigente que aplique.

VII.

ESTRUCTURA

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es el instrumento de planeacion anual

que es

tablece los proyectos y acciones que se emprenderan a escala institucional

para lograr la modernizacion archivistica, considerando los recursos, humanos,
financieros y materiales necesarios para implementar las estrategias en la mejora

de los

procesos de organizacion, administracion y conservaciéon documental en los

archivos de tramite y concentracion.

La conformacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico se encuentra
conformado por ocho proyectos, cada uno de ellos con su objetivo, metas y andlisis

7
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de riesgo, y con un cronograma de ejecucion con los elementos sustanciales para
el control y evaluacion.

En las siguientes paginas se detallan los proyectos con la finalidad de conjuntar y
fortalecer los esfuerzos en la organizacion, administracion y conservacion del
acervo documental de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, con
el compromiso de llevar a cabo la continuidad de las acciones en materia
archivistica en los ejercicios posteriores.

VIIl.  PROYECTOS

1. Normativa en materia de administracion de archivos y gestion
documental de la Comision Estatal de Derechos Humanos.

Objetivo

Sensibilizar y promover con los responsables de los archivos
de trdmite y concentracion, la normatividad en materia de
archivos vigentes, con la finalidad de constituir una cultura en
la administracion de archivos y gestion documental
garantizando el acceso a la informacion y proteccién de datos
personales.

Metas

1. Los titulares de las unidades administrativas designaran al
responsable de archivo de tramite, y la Presidenta
designara al responsable del archivo de concentracion.

2. Elaborar un proyecto de Lineamientos del Sistema
Institucional de Archivos de la Comision Estatal de
Derechos Humanos de Durango.

3. Elaborar el proyecto de los Lineamientos para la
produccion, organizacion, consulta, valoracion, disposicion
y conservacion documental de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos de Durango.

4. Elaborar Lineamientos para realizar las transferencias
primarias, secundarias y baja de los archivos.

5. Elaborar los criterios especificos de los documentos de
comprobacién administrativa inmediata.

Analisis de
riesgo

Al no aplicarse la normativa, existe el riesgo de vulnerar el
derecho de acceso a la informacién, asi como la proteccién de
datos personales, por lo que, las metas establecidas
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fortaleceran la correcta aplicacion de los criterios especificos
para la documentacion que obran, realizan, reciben y detentan
las unidades administrativas de la Comisiéon Estatal de
Derechos Humanos de Durango.

2. Elaboracion, publicacion y difusiéon de los Instrumentos archivisticos
de la Comision Estatal de Derechos Humanos.

Objetivo

Elaborar y proponer al Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango los
Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos asi como el indice
de los Expedientes Clasificados como Reservados y la Guia de
Archivo Documental, para su discusion y en su caso, aprobacion,
publicacién y difusién, a fin de contar con la correcta organizacion,
administracion, conservacion, localizacién y disponibilidad de
manera expedita de los documentos y expedientes que obran en
las unidades administrativas.

Metas

1. Realizar mesas de trabajo con los responsables del archivo de
tramite de cada unidad administrativa con la finalidad de que se
identifiquen y apliquen las series documentales del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de
Disposicién Documental.

2. Llevar a cabo un diagndstico archivistico en cada unidad
administrativa en concordancia con el responsable del archivo
de tramite y concentracion con la finalidad de obtener una vision
especifica del estado en que se encuentran los archivos.

3. Elaborar el proyecto de las caratulas de archivo de tramite, de
concentracion e historico

4. Elaborar el proyecto del indice de Expedientes Clasificados
como Reservados.

5. Elaborar el proyecto de inventarios documentales de tramite,
transferencias, bajas y general.

6. Elaborar el proyecto de la Guia de Archivo Documental.

7. Gestionar ante el Departamento de Sistemas e Informacion

Automatizada, la publicacion de los instrumentos archivisticos
en la pagina Web de la Comision, asi como del indice de
Expedientes Clasificados como Reservados.
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Analisis de
riesgo

Se podra vulnerar el derecho de acceso a la informacion, para
garantizar este derecho se deberan de publicar en la Plataforma
Nacional de Transparencia, asi como en la pagina de internet
institucional de la Comision Estatal de Derechos Humanos de
Durango, y dar cabal cumplimiento a las disposiciones normativas
en la materia de archivos, transparencia y proteccion de datos
personales.

3. Cumpl

imiento de las obligaciones de transparencia.

Objetivo

Poner a disposicion del publico el Catalogo de Disposicion y la
Guia de Archivo Documental, en medios electronicos, para difundir
el registro general y sistematico de los valores documentales,
vigencia documental, plazos de conservacion y disposicion
documental de las series y subseries del Fondo documental,
Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, asi como el
esquema general de su descripcion y los datos generales de los
responsables y localizacion fisica de los archivos.

Metas

1. Gestionar ante la Unidad de Transparencia de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango, la publicacion del
Catédlogo de Disposicion Documental y la Guia de Archivo
Documental en los medios dispuestos en la normatividad
nacional y estatal.

Analisis de
riesgo

De conformidad con la normatividad en las obligaciones de
transparencia, es de suma importancia cumplir con lo dispuesto,
evitando sanciones por su incumplimiento.

4. Elabor

acion de un diagnostico archivistico.

Objetivo

Establecer las bases para la organizacién, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los documentos que
obran en los archivos de trdmite y concentracion, mediante la
requisicion de las cédulas de levantamiento de diagnostico
archivistico.

Metas

1. Contar con una realidad de las condiciones fisicas y de
infraestructura en las que se encuentran los archivos de tramite
y concentracion.

10
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2. De los resultados obtenidos, disefiar el plan de trabajo con las
acciones que se deberan de realizar.

Andlisis de
riesgo

Al no contar con un panorama de la realidad que tienen los
archivos, se desconocen las condiciones, asi como que es lo que
obra en los archivos, de ahi la importancia en el levantamiento del
diagndstico archivistico.

5. Capac

itacion.

Objetivo

Fomentar conocimientos basicos en la administracion de archivos
y gestion documental, asi como habilidades y actitudes para
mejorar la organizacién, administracion y conservacion de los
archivos de tramite y concentracion.

Garantizar el correcto tratamiento de los datos personales que
obran en los archivos, mediante la aplicacion de los mecanismos,
técnicas e instrumentos, el acceso a la informacion y su proteccion.

Metas

1. Gestionar con el Archivo General de la Nacion la capacitacion
virtual a los responsables de los archivos de tramite y
concentracion en materia de la legislacion archivistica.

2. Gestionar con el Instituto Duranguense de Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,
capacitacion para los responsables de los archivos de tramite y
concentracion de las unidades administrativas de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango.

3. Que los responsables de los archivos de tramite y concentracion
de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, se
registren en la pagina del Centro Virtual de Formacion del
Instituto Nacional de Transparencia y Proteccion de Datos
Personales, con el fin de realizar los cursos de manera virtual y
obtener su constancia de acreditacion de los siguientes temas:

a. Introduccion a la Ley General de Archivos.

b. Introduccidn a la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica.

c. Introduccién a la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados

11
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4. Gestionar con la unidad correspondiente de la Comision Estatal
de Derechos Humanos de Durango, la adquisicion de un
proveedor externo, para brindar la capacitacion en materia de
Administracion de Archivos y Gestion Documental a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la
Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, esta
actividad dependera de la disponibilidad de recursos financieros.

Andlisis de
riesgo

Para poder cumplir con las metas, y la correcta aplicacion de los
instrumentos archivisticos, es de suma importancia la capacitacion
permanente a los integrantes del Grupo Interdisciplinario y a los
responsables de los archivos de tramite y concentracion, al no
realizarse estas actividades se pone en riesgo la conservacion,
proteccion y acceso al acervo documental de la Comision Estatal
de Derechos Humanos de Durango.

6. Aseso

rias técnicas y visitas de seguimiento.

Objetivo

Asegurar la adecuada integracion de informacion en los
instrumentos de consulta e inventarios documentales de las
unidades administrativas, asi como, garantizar la correcta relacion
de los instrumentos de consulta e inventarios documentales con su
conservacion y localizacion de los expedientes.

Metas

1. Atender las solicitudes de asesoria técnica a los involucrados
en la produccion, organizacién, administracion, conservacion y
uso de los documentos de las unidades administrativas, asi
como a los responsables de los archivos de tramite y
concentracion de la Comision Estatal de Derechos Humanos de
Durango.

2. Realizar visitas de seguimiento a las unidades administrativas
qgue recibieron capacitacion en materia de archivos y que
proporcionaron sus instrumentos de consulta e inventarios
documentales.

Andlisis de
riesgo

El otorgamiento, acompafiamiento y especializacion técnica a los
responsables de los archivos de tramite y concentracién, asi como
a todas aquellas personas que soliciten asesoria, reduce los
riesgos en la administracion de archivos y gestion documental

12
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7. Inscripcion ante el Registro Nacional de Archivos.

Objetivo

Proporcionar informacién a la plataforma del Registro Nacional de
Archivos a cargo del Archivo General de la Nacion, sobre el
Sistema Institucional de Archivos de la Comision Estatal de
Derechos Humanos de Durango y difundir el patrimonio
documental resguardado en los archivos institucionales.

Metas

1. Requisitar los formularios proporcionados por la plataforma del
Registro Nacional de Archivos, sobre el patrimonio documental
gue se encuentra en los archivos de tramite y concentracion y
asi permitir cumplir con la inscripcion de los acervos que
conforman el Sistema Institucional de Archivos de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango.

Andlisis de
riesgo

De conformidad con el articulo 11 de la Ley General de Archivos,
mediante el cual instruye a la inscripcion al Registro Nacional de
Archivos, eliminamos el riesgo de que el Organo Interno de Control
o cualquier otra institucion observe el incumplimiento a lo dispuesto
en la Ley anteriormente mencionada.

8. Infraestructura, Recursos Materiales y Recursos Humanos.

Objetivo | Establecer los principios y bases para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion en los archivos de
tramite y concentracion de la Comision Estatal de Derechos
Humanos de Durango.

Metas 1. Gestionar con la unidad correspondiente el acondicionamiento

de un espacio exclusivo para el archivo de tramite de cada
unidad administrativa de la Comision Estatal de Derechos
Humanos de Durango con la finalidad de preservar, asegurar y
proteger los documentos de archivo de tramite.

2. Gestionar con la unidad correspondiente gestione el espacio
fisico para la instalacion del archivo de concentracion.

3. Gestionar con la unidad correspondiente designe recursos
humanos que apoyen en las actividades en materia de archivos,
transparencia y proteccion de datos personales.

4. Gestionar con la unidad correspondiente las acciones para la
formalizacién del archivo de concentracion de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango en materia de

13
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recursos humanos y materiales con la finalidad de cumplir con
la establecido en los articulos: 4 fraccion 1V, 21, 22, 28 fraccion
IX, 30 y 31 de la Ley General de Archivos y articulos: 4
fracciones V, XII, XXI, XLIII, LIV, LVI, 20, 21, 22, 23, 29 fraccion
IX'y 32 de la Ley de Archivos para el Estado de Durango.
Andlisis de | El otorgamiento de los recursos humanos y materiales para la
riesgo infraestructura que resguardara, protegerd Yy vigilara los

documentos que obran en los archivos, minimizara los riesgos
administrativos asi como naturales que vulneran el estado fisico de
la documentacion, de ahi la importancia de dotar los recursos
solicitados, teniendo en cuenta la suficiencia presupuestal
otorgada a la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango.
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Normatividad en materia de administracion de archivos y gestion documental de la
Comision Estatal de Derechos Humanos.
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1.1Los titulares de las unidades administrativas designaran al responsable de archivo de tramite, y
la Presidenta designara al responsable del archivo de concentracion.

1.2 Elaborar el proyecto de los Lineamientos para la produccion, organizacion, consulta, valoracion,
disposicion y conservacion documental de la Comision Estatal de Derechos Humanos de
Durango.

1.3Elaborar un proyecto de Lineamientos del Sistema Institucional de Archivos de la Comision
Estatal de Derechos Humanos de Durango

1.4Elaborar un Manual para realizar las transferencias primarias, secundarias y baja de los archivos.

1.5Criterios especificos de los documentos de comprobaciéon administrativa inmediata.

Elaboracién, publicacion y difusion de los Instrumentos archivisticos de la Comisién Estatal
de Derechos Humanos.

2.1Realizar mesas de trabajo con los responsables del archivo de tramite de cada unidad
administrativa con la finalidad de que se identifiquen y apliquen las series documentales del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental.

2.2Llevar a cabo un diagndstico archivistico en cada unidad administrativa en concordancia con el
responsable del archivo de tramite y concentracion con la finalidad de obtener una visién
especifica del estado en que se encuentran los archivos.

2.3Elaborar el proyecto de las caratulas de archivo: tramite, concentracion e historico.
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2.4Elaborar el proyecto del indice de Expedientes Clasificados como Reservados.

2.5Elaborar el proyecto de inventarios documentales: tramite, transferencias, bajas y general.

2.6Elaborar el proyecto de la Guia de Archivo Documental

2.7 Gestionar ante el Departamento de Sistemas e Informacién Automatizada, la publicacién de los
instrumentos archivisticos en la pagina Web de la Comisién, asi como el indice de Expedientes
Clasificados como Reservados.

. Cumplimiento de las obligaciones de transparencia.

3.1 Gestionar ante la Unidad de Transparencia de la Comision Estatal de Derechos Humanos de
Durango, la publicacion del Catdlogo de Disposicion y la Guia de Archivo Documental en los
medios dispuestos en la normatividad nacional y estatal.

Elaboracién de un diagndstico archivistico

4.1 Contar con una realidad de las condiciones fisicas y de infraestructura en la que se encuentran
los archivos de tramite y concentracion.

4.2De los resultados obtenidos, disefar el plan de trabajo con las acciones que se deberan de
realizar

. Capacitacion

5.1 Gestionar con el Archivo General de la Nacién la capacitacion virtual a los responsables de los
archivos de trdmite y concentracién en materia de la legislacion archivistica.

5.2 Gestionar con el Instituto Duranguense de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos
Personales, capacitacion para los responsables de los archivos de tramite y concentracion de las
unidades administrativas de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango.
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5.3Que los responsables de los archivos de tramite y concentracion de la Comisién Estatal de
Derechos Humanos de Durango, se registren en la pagina del Centro Virtual de Formacion del
Instituto Nacional de Transparencia y Proteccion de Datos Personales con el fin de realizar los
cursos de manera virtual y obtener su constancia de acreditacion.

5.4Gestionar con la unidad correspondiente de la Comision Estatal de Derechos Humanos de
Durango la adquisicion de un proveedor externo, para brindar la capacitacion en materia de
Administracién de Archivos y Gestibn Documental a los integrantes del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango, esta actividad dependera
de la disponibilidad de recursos financieros.

Asesorias técnicas y visitas de seguimiento.

6.1 Atender las solicitudes de asesoria técnica a los involucrados en la produccion, organizacion,
administracion, conservacion y uso de los documentos de las unidades administrativas, asi como
a los responsables de los archivos de tramite y concentracion de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos de Durango.

6.2 Realizar visitas de seguimiento a las unidades administrativas que recibieron capacitacion en
materia de archivos y que proporcionaron sus instrumentos de consulta e inventarios
documentales.

Inscripcién ante el Registro Nacional de Archivos.

7.1Requisitar los formularios proporcionados por la plataforma del Registro Nacional de Archivos,
sobre el patrimonio documental que se encuentra en los archivos de tramite y concentracion y asi
permitir cumplir con la inscripcion de los acervos que conforman el Sistema Institucional de
Archivos de la Comisién Estatal de Derechos Humanos de Durango.
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8. Infraestructura, Recursos Materiales y Recursos Humanos.

8.1Gestionar con la unidad correspondiente el acondicionamiento de un espacio exclusivo para el
archivo de tramite de cada unidad administrativa de la Comision Estatal de Derechos Humanos
de Durango con la finalidad de preservar, asegurar y proteger los documentos del archivo de
tramite.

8.2 Gestionar con la unidad correspondiente gestione el espacio fisico para la instalacion del archivo
de concentracion.

8.3Gestionar con la unidad correspondiente designe recursos humanos que apoyen en las
actividades en materia de archivos, transparencia y proteccién de datos personales.

8.4Gestionar con la unidad correspondiente las acciones para la formalizacién del archivo de
concentracion de la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango en materia de recursos
humanos y materiales con la finalidad de cumplir con la establecido en los articulos: 4 fracciéon
IV, 21, 22, 28 fraccién IX, 30 y 31 de la Ley General de Archivos y articulos: 4 fracciones V, XII,
XXI, XL, LIV, LVI, 20, 21, 22, 23, 29 fraccion 1X y 32 de la Ley de Archivos para el Estado de
Durango.
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DE LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS

DE DURANGO
PRESIDENTA SECRETARIA TECNICA
Dra. Karla Alejandra Obregén Avelar Lic. X6chitl Maria Soto Morales
Presidenta de la Comision Estatal de Derechos Titular de la Coordinacién de Archivo
Humanos de Durango
VOCAL VOCAL
Mtro. Raul Manuel Solana Cérdenas Mtro. Alberto de la Rosa Olvera
Titular del Organo de Control Interno Secretario Ejecutivo
VOCAL VOCAL
Lic. Maria del Carmen Quifiones Quiroga L.A. Nelly Alejandra Alvarado Palacios
Visitadora General Secretaria Administrativa
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VOCAL

L.C.y T.C. José Ignacio Mendivil Buenrostro
Secretario Ejecutivo del Mecanismo para la Proteccién
de Periodistas y Personas Defensoras de Derechos
Humanos

VOCAL

Mtra. Ma. Benedicta Gutiérrez Bracho
Directora de Orientaciones Juridicas

VOCAL

L.P. Maria Teresa Martinez Valles
Jefa del Departamento de Atencién a Nifas, Nifios y
Adolescentes

VOCAL

Lic. Julio César Lépez Flores
Jefe del Departamento de Estadistica
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VOCAL

Mtra. Irma Berenice Valenzuela Vargas
Directora de Difusion y Capacitacion

VOCAL

Lic. Saul Diaz Rutiaga
Director de Seguimiento de Recomendaciones

VOCAL

L.C. y T.C. Ménica Grisel Zaragoza M.
Jefa del Departamento de Comunicacion Social

VOCAL

Lic. Carlos Jaime Villalobos Ortega
Jefe del Departamento de Enlace Juridico de la
Visitaduria
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VOCAL

L.I. Elida Cecilia Soria Carrera
Jefa del Departamento de Sistemas de Informacion
Automatizada

VOCAL

L.P. Margarita Mendoza Quifiones
Departamento de Atencion a Victimas del Delito y
Asesoria Psicolégica

VOCAL

C.P. Luis Fernando Gonzalez Ortega
Encargado del Departamento de Recursos Materiales
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VOCAL

Lic. José Angel Flores Meza
Titular de la Unidad de Transparencia

VOCAL

C.P. Laura Elena Rojas Flores
Contadora General

VOCAL

Lic. Laura Elena Sarifiana Amaya
Jefa del Departamento de Atencién a Grupos en
Situacion de Vulnerabilidad



