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Dl e Burange - CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
1S Consejo
2S Presidencia
3S Visitadurias
4S Secretaria Ejecutiva
5S Mecanismo para la Proteccion de Periodistas y Personas Defensoras de Derechos Humanos
6S Seguimiento de Recomendaciones
7S Orientaciones Juridicas
8S Difusion y Capacitacion
9sS Atencién a Nifias, Nifios y Adolescentes
10S Grupos en Situacion de Vulnerabilidad
11S Atencion a Victimas del Delito y Orientacion Psicolégica
1C Organo de Control Interno
2C Secretaria Administrativa
3C Contabilidad
4C Recursos Materiales
5C Comunicacion Social
6C Estadistica
7C Sistemas e Informacion Automatizada
8C Unidad de Transpariencia
9C Comité de Transparencia
10C Administracion de Archivos y Gestion Documental
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata




CE DHD COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE DURANGO

Comisién Estatal de
Derechos Humanos

de Durango CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de

Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

1S Consejo

Sesiones del Consejo

2S Presidencia

3S Visitadurias

Quejas

3S.1.2|Primera Visitaduria

3S.1.3|Segunda Visitaduria

3S.1.4|Tercera Visitaduria
Visitaduria General

3S.2.1}Informes

3S.2.2|Plan Anual de Trabajo

Secretaria Ejecutiva

4S.1 Convenios con Organizaciones de la Sociedad Civil

4S.2 Registros Organizaciones de la Sociedad Civil
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CE DHD COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE DURANGO

Comisién Estatal de

P Burange CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE
4S.3 Colaboraciones en Informes
4S.4 Acervo Bibliografico
4S5 Gacetas
4S.6 Plan Anual de Trabajo

Mecanismo para la Proteccion de Periodistas y Personas Defensoras de Derechos Humanos

5S.1 Solicitudes de Proteccion

5S.2 Quejas

5S.3 Sesiones

5S4 Plan Anual de Trabajo
6S Seguimiento de Recomendaciones

6S.1 Recomendaciones

6S.2 Informes

6S.3 Plan Anual de Trabajo
7S Orientaciones Juridicas

7S.1 Orientaciones
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de Durango

CEDHD

Comisién Estatal de
Derechos Humanos

COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS DE DURANGO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacién SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE
7S.2 Comités
7S.3 Plan Anual de Trabajo

8S Difusiény Cap

acitacion

Atencién a Nifn

8S.1 Cedula de Actividades
8S.2 Informes
8S.3 Plan Anual de Trabajo

as, Nifios y Adolescentes

9S.1 Migrantes

9S.2 Orientaciones

9S.3 Informes

9S.4 Plan Anual de Trabajo

10S Grupos en Situacién de Vulnerabilidad

10S.1

Entrevista a Migrantes

10S.2

Plan Anual de Trabajo
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_‘\.‘ Comisién Estatal de

P Burange CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

11S Atencién a Victimas del Delito y Orientacion Psicolégica

11S.1 Asesoria Psicologica
11S.2 Pacientes

11S.3 Informes

11S.4 Plan Anual de Trabajo

1C Organo de Control Interno

1C.1 Sistema de Control Vigilancia y Evaluacién de sus Servidores Publicos
1C.2 Fiscalizacion
1C.3 Entrega Recepcion de Unidades Administrativas

1C.4.1|Estados Financieros

1C.4.2|Verificacion de Informes

1C.5 Solicitudes a Servidores Publicos de Presentar Declaracion Patrimonial

1C.6 Plan Anual de Trabajo
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Comisién Estatal de

P Burange CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
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NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de

Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

2C Secretaria Administrativa

2C.1 Expediente Unico de Personal

2C.2 Incidencias de Personal

2C.3 Contratos

2C.3.1|Contratacion de Servicios Profesionales

2C3.2|Contratos de Bienes y Servicios

2C4 Comité de Adquisisiones

2C5 Solicitudes de Informacion

2C.6 Seguros de Vida

2C.7 Organizacion y Desarrollo de eventos
2C.8 Informes

2C.9 Plan Anual de Trabajo

3C.1 Nomina

3C.2 Fiscalizacion del Gasto Publico

3C.3 Movimientos y Pagos Afilatorios
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Comisién Estatal de

P Burange CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE
3C.4 Solicitudes a la Secretaria de Finanzas
3C.5 Cuenta Publica
3C.6 Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos
3C.7 Pago de Adquisiciéon de Insumos y Servicios
3C.8 Resguardo de Documentacion Comprobatoria
3C.9 Plan Anual de Trabajo

AC Recursos Materiales

4C.1 Inventario General de Bienes

4C.2 Custodia y Mantenimiento de Bienes
4C.3 Mantenimiento del Parque Vehicular
4C.4 Siniestros

4C.5 Seguros y Pagos del Parque Vehicular
4C.6 Adquisicion de Insumos de Oficina
4C.7 Requisiciones Entrega de Materiales
4C.8 Facturas de Patrimonio

4C.9 Donacion de Vehiculos
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Comisién Estatal de
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NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

- 4C.10 Plan Anual de Trabajo

5C Comunicacion Social

5C.1 Boletines Informativos

5C.2 Sintesis Informativos

5C.3 Informes

5C.4 Evidencia Fotogréfica Video y Audio
5C.5 Plan Anual de Trabajo

6C Estadistica

6S.1 Base de Datos por Materia

6S.2 Plan Anual de Trabajo

7C1 Control de Recursos Informaéticos
7C.2 Cuentas de Correo Electronico

7C.3 Mantenimiento de Equipo de Computo
7C4 Plan Anual de Trabajo
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Comisién Estatal de

P Burange CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

8C Unidad de Transpariencia

8C.1 Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica
8C.2 Solicitudes de Datos Personales

8C.3 Informes

8C.4 Plan Anual de Trabajo

Comité de Transparencia

9C.1 Actas

9C.2 Plan Anual de Trabajo

10C Administracion de Archivos y Gestion Documental

Grupo Interdisciplinario

10C.1.1|Integracién, Designacion y Suplencias

10C.1.2|Sesiones, Reuniones y/o Asesoria

10C.1.3|Actas

10C.1.4|Integracion

10C.1.5|Dictaminacion de Bajas
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NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

10C.2 Instrumentos Archivisticos

10C.2.1|Actualizacion de Instrumentos Archivisticos

10C.3 Transferencias

10C.3.1|Autorizaciéon de Transferencia Primaria

10C.3.2|Autorizacion de Transferencia Secundaria

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

10C.4.1|Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

10C.5 Guia de Archivo Documental
10C.6 indice de Expedientes Clasificados como Reservados
10C.7 Plan Anual de Trabajo

Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata

Bitacora de Visitas

Gestiones

Invitaciones Recibidas y Enviadas

Libros de Control

galr|lw|IN]EF

Oficios Internos y Externos
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Comisién Estatal de

P Burange CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Cddigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE
6 Constancia Curso Recomendacion
7 Minutas
8 Registro de Prestamos de Expedientes
9 Comprobacién Envios Correo Ordinario
10 Circulares
11 Correspondencia
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ENLACE JURiquo CON
VISITADURIA
101

), |CEDHD conser
) 200

I~ | Comision Estatal de

Derechos Humanos

S de Durango SISTEMAS E INFORMACION
AUTOMATIZADA

102

ESTRUCTURA DEL CUADRO GENERAL DE

CLASIFICACION ARCHIVISTICA DE PRESIDENCIA
CONFORMIDAD CON LA ESTRUCTURA 100

DICTAMINADA

COMUNICACION SOCIAL

103

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
104

ATENCION A NINOS,
NINAS Y ADOLECENTES
105

ESTADISTICA
106

VISITADURIAS
300

ATENCION A
VICTIMAS DEL
DELITO Y ASESORIA
PSICOLOGICA

SECRETARIA
EJECUTIVA
400

COORDINACION
GENERAL DE
VINCULACION

INTERINSTITUCIONAL

CON LAS ONG'S

402

DEPARTAMENTO DE
DISENO DE
CONTENIDOS
403

SECRETARIA
ADMINISTRATIVA
500

DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDA
501

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS
MATERIALES
502

DIRECCION DE
SEGUIMIENTO DE
RECOMENDACIONES
600
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DIRECCION
ORIENTACIONES
JURIDICAS
700

GRUPOS EN
SITUACION DE

VULNERABILIDAD

701

DIRECCION DE
DIFUSION Y
CAPACITACION
800

CAPACITACION
801
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