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Comisién Estatal de CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
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de Durango
1S Consejo
2S Presidencia
3S Visitaduria
4S Secretaria Ejecutiva
5S Mecanismo para la Proteccion de Periodistas y Personas Defensoras de Derechos Humanos
6S Seguimiento de Recomendaciones
7S Orientaciones Juridicas
8S Direccion de Educacion y Formacion en Derechos Humanos
9S Atencion a los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
10S Atencion a Grupos en Situacion de Vulnerabilidad
11S Atencion a Victimas del Delito y Orientacion Psicoldgica
12S Centro de Certificaciéon de Estudios Especializados
1C Organo Interno de Control
2C Secretaria Administrativa
3C Contabilidad
4C Recursos Materiales
5C Comunicacién Social
6C Estadistica
7C Sistemas e Informacién Automatizada
8C Unidad de Transparencia
9C Comité de Transparencia
10C Administracion de Archivos y Gestion Documental
11C Unidad de Planeacion
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Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

Codigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE

1S Consejo

Sesiones del Consejo

2S Presidencia

3S Visitaduria

Quejas

3S.1.2|Primera Visitaduria

3S.1.3|Segunda Visitaduria

3S.1.4|Tercera Visitaduria
3S.2 Visitaduria General
3S.2.1{Informes

3S.2.2|Programa Operativo Anual
3S.3 Seguimiento a Personas Desaparecidas

3S.3.1|Solicitudes por la Comision Estatal de Derechos Humanos de Durango

3S.3.2|En Colaboracion con otras Instancias
4S  Secretaria Ejecutiva

4S.1 Actas

4S.2 Convenios con Organizaciones de la Sociedad Civil
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Caodigo de
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4S.3 Registros de las Organizaciones de la Sociedad Civil
4S.4 Colaboraciones en Informes
4S.5 Gacetas
4S.6 Programa Operativo Anual

5S  Mecanismo para la Proteccidn de Periodistas y Personas Defensoras de Derechos Humanos

5S.1 Solicitudes de Proteccion
5S.2 Convenios

5S.3 Sesiones

5S.4 Programa Operativo Anual

Seguimiento de Recomendaciones

6S.1 Recomendaciones

6S.2 Informes

6S.3 Programa Operativo Anual
7S.1 Orientaciones

7S.2 Comités

7S.3 Programa Operativo Anual
7S.4 Expedientes Juridicos

8S Direccion de Educacion y Formacién en Derechos Humanos
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CEDHD

Comisién Estatal de
Derechos Humanos

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION/SERIE/SUBSERIE

8S.1 Cédulas de Actividades
8S.2 Informes
8S.3 Programa Operativo Anual
9S Atencién alos Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes
9S.1 Migrantes
9S.2 Informes

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

10S Atencion a Grupos en Situacién de Vulnerabilidad

10S.1 Campanfas
10S.2 Acciones
10S.3 Acompafiamientos

Atencidn a Victimas del Delito y Orientacion Psicoldgica

11Ss.1 Asesoria Psicologica
11S.2 Pacientes
11S.3 Informes

12S Centro de Certificacién de Estudios Especializados

12S.1 Expedientes
12S.2 Informes
12S.3 Programa Operativo Anual

1C Organo Interno de Control
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Caodigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
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1C1 Sistema de Control Vigilancia y Evaluacion de sus Servidores Publicos
1C.2 Verificaciones
1C.3 Entrega Recepcion de Unidades Administrativas
1C4 Programa Operativo Anual

1C.5 Auditorias

1C.5.1|Informes de Auditorias

1C.5.2|Solicitudes a Servidores Publicos de Presentar Declaraciones Patrimoniales
2C Secretaria Administrativa

2C.1 Expediente Unico de Personal

2C.2 Incidencias de Personal

2C.3 Contratos

2C.3.1|Contratacion de Servicios Profesionales

2C3.2|Contratos de Bienes y Servicios

2C.4 Comité de Adquisiciones

2C.5 Solicitudes de Informacion

2C.6 Seguros de Vida

2C.7 Organizacién y Desarrollo de eventos
2C.8 Informes

2C.9 Programa Operativo Anual

3C Contabilidad

U-I |
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Caodigo de
Clasificacion SECCION/SERIE/SUBSERIE
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3C.1 Némina
3C.2 Fiscalizacion del Gasto Publico
3C.3 Movimientos y Pagos Afilatorios
3C.4 Cuenta Publica
3C.5 Resguardo de Documentacion Comprobatoria

4C Recursos Materiales

4C.1 Inventario General de Bienes

4C.2 Custodia y Mantenimiento de Bienes

4C.3 Mantenimiento del Parque Vehicular y Siniestros

4C .4 Seguros y Pagos del Parque Vehicular

4C.5 Adquisicion de Insumos de Oficina y Requisiciones Entrega de Materiales
4C.6 Facturas de Patrimonio

4C.7 Donacion de Vehiculos

5C Comunicacion Social

5C.1 Boletines Informativos
5C.2 Monitoreo

5C.3 Informes

5C4 Fotografia y Video

5C.5 Programa Operativo Anual

6C Estadistica
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6C.1 Base de Datos Estadisticos
6C.2 Informes Mensuales Estadisticos

7C Sistemas e Informacién Automatizada

7C.1 Control de Recursos Informaticos
7C.2 Cuentas de Correo Electrénico

7C.3 Mantenimiento de Equipo de Computo
7C.4 Programa Operativo Anual

Unidad de Transparencia

8C.1 Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica y Proteccidén de Datos Personales
8C.2 Informes
8C.3 Programa Operativo Anual

9C Comité de Transparencia

9C.1 Actas

10C Administracion de Archivos y Gestion Documental

Grupo Interdisciplinario

10C.1.1{Integracion, Designacion y Suplencias

10C.1.2|Sesiones, Reuniones y/o Asesoria

10C.1.3|Actas

10C.1.4|Dictaminacion de Bajas
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10C.2 Instrumentos Archivisticos

10C.2.1|Actualizacién de Instrumentos Archivisticos

10C.3 NERSEGEUEES

10C.3.1|Autorizacion de Transferencia Primaria

10C.3.2|Autorizacion de Transferencia Secundaria

10C.4 Programa Anual de Desarrollo Archivistico

10C.4.1|Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

10C.5 Guia de Archivo Documental
10C.6 indice de Expedientes Clasificados como Reservados
10C.7 Programa Operativo Anual

11C Unidad de Planeacion

11C1 Planeacion Estratégica

11C.2 Informes

Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

Bitacora de Visitas

Gestiones

Invitaciones Recibidas y Enviadas

Libros de Control

Oficios Internos y Externos
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Constancia Curso Recomendacioén
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Cdédigo de
Clasificacién SECCION/SERIE/SUBSERIE
S SE  SUBSE
7 Minutas
8 Registro de Prestamos de Expedientes
9 Comprobacién Envios Correo Ordinario
10 Circulares
11 Correspondencia




